Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon”) Méstskou &asti Praha-Reporyje a jejimi organizaénimi slozkami.

Méstska cast Praha-Reporyje
Smérnice pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu

l. VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

(1) Zakazkou malého rozsahu se ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona rozumi vefejnd zakdzka na dodavky a sluzby
do 3°000°000,-K¢ a vefejna zakazka na stavebni prace do 9°000°000,-K¢, bez DPH.

(2) Verejné zakazky malého rozsahu neni Méstska ¢ast Praha-Reporyje jako ,zadavatel” povinna zadavat postupem podle
zadkona, je viak povinna vidy dodriet zasady uvedené v § 6 zdkona, tj. zadsady transparentnosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace a postup podle této smérnice, jakoz i respektovat platny rozpocet pro dany rok.

(3) Méstska East Praha-Reporyje tam, kde je to vhodné, v pfiméfeném rozsahu sméfuje k naplnéni principG socialni
odpovédnosti, environmentalni odpovédnosti a inovaci ve vefejné zakazce.

Il. ZADAVACI POSTUP
Postup pro zadavani vefejné zakazky malého rozsahu se Fidf kritériem predpokladané ceny a je stanoven takto:

A. Vefejné zakdzky malého rozsahu do 100.000 K¢ bez DPH
(1) Verejné zakdzky malého rozsahu, jejichZ pfedpokiddana cena nepfesahne 100°000,- K¢ bez DPH
a) mohou vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a poznatka a zkuSenosti odpovédné osoby.
b) podléhaji schvdleni starosty, mistostarosty nebo tajemnika.
c) podepisuje starosta, mistostarosta nebo tajemnik.
(2) Ve véci bude vedena pouze jednoducha dokumentace.

B. Verejné zakazky malého rozsahu od 100°000 K¢ do 1°000°000 K¢ bez DPH
(1) Pro verejné zakdzky malého rozsahu s pfedpokladanou cenou od 100°000,-K¢ do 1°000°000,-K¢ bez DPH plati, ze
a) je schvaluje starasta Méstské ¢asti Praha-Reporyje.
b) pfed zadanim verejné zakdzky bude zpracovan prazkum trhu zaméfeny na cenu, zaruky,
termin plnéni a u stavebnich zakazek kontrolni rozpocet; pfipadné jina rozumné pfedem stanovena kritéria.
c) smlouvu podepisuje starosta a parafuje tajemnik.
(2) Ve véci bude veden jednoduchy spis absahujici ziskané nabidky, jejich vyhodnoceni a priizkum trhu.

C. Vefejné zakazky maiého rozsahu od 1000000 K¢ do 3.000.000,-K< (sluzby a dodavky), resp. do 9.000.000,-K¢

(stavebni price), bez DPH

(1) Pro verejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena dosahne nejvySe 3‘000°000,-KE v pfipadé dodavky
nebo sluzby, resp. 9°000°000,-K¢ v pripadé stavebnich praci, aviak vice neZ 1'000°000 K¢, vie bez DPH, plati, Zze
a) ve véci rozhoduje zastupitelstvo Méstské casti Praha-Reporyje.
b) jsou zajistovany zasadné pres administratora vefejnych zakazek.
c) bude vidy zpracovand kompletni zadavaci dokumentace pro vybér zhotovitele a provedena kontrola

dokumentace a rozpoctu.

d) na profilu zadavatele bude uveiejnéno znéni vyzvy schvélené starostou, kterd bude vidy osahovat zejména

i. identifikaci zadavatele;

ii. vymezeni druhu (stavebni, sluzby, dodavky) a pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu;

iii. misto a dobu pInéni;

iv. poZadavky na rozsah kvalifikace — napfiklad ¢estné prohlaseni o bezdluznosti a beztrestnosti uchazece,
opravnéni k podnikdni vdaném oboru, pozadavek na reference na obdobné zakazky v cenové relaci
do 50% predpokladané ceny dila;

v. platebni podminky;

vi. zpusob podavani nabidek - vyhradné elektronicky;

vii. dalsi poZadavky a podminky.



(2)

e)

f)

g)

h)

i)

administrator vefejnych zakazek, pfipadné odpovédna osoba uréena zadavatelem, neverejné otevie doruéené
nabidky, pfi¢emz priibéhu otevirani obalek bude vidy sepsan protokol o otevirani obalek, ktery bude obsahovat
seznam uchazecl a jejich nabidky dle viech hodnoticich kritérii a navrh nejvhodné;jsi nabidky, véetné zdivodnéni
tak, aby byly dodrieny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
kontrole néleZitosti stanovenych vyzvou bude podrobena nejprve nabidka, ktera bude shledana jako
nejvhodnéji a ostatni nabidky budou odloZeny do skonéeni provedeni této kontroly, pficemz
i. pokud bude ovéreno, Ze kontrolovana nabidka obsahuje vSechny nalezitosti stanovené vyzvou, ostatni
nabidky nebudou dale hodnoceny.
ii. pokud bude shledano, Ze kontrolovana nabidka neobsahuje viechny naleZitosti stanovené vyzvou, bude
dany uchazec vyzvan k jejich doplnéni v pfiméfené Ihité; a souéasné
iii. kontrolovana nabidka nebude doplnéna o naleZitosti stanovené vyzvou ani ve stanovené lhuté k dopinéni,
bude nabidka daného uchazele vyfazena a postup bude opakovan od dalsi nabidky v poradi.
o vybéru nejvhodnéjii nabidky rozhodne s koneénou platnosti zastupitelstvo Méstské &asti Praha-Reporyje,
pfiemz administrator vefejnych zakazek zasle uchazecim oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a vyvési
vysledky soutéZe na profil zadavatele.
smlouvu podepisuje vidy starosta a parafuje tajemnik, pfipadné také vedouci organizacni slozky, do jehoi
kompetence nebo ¢innosti vefejna zakazka malého rozsahu spada.
podepsana smlouva bude nésledné uverejnéna na profilu zadavatele a v registru smluv.

Ve véci bude vedena kompletni dokumentace (zakazkovy spis).

IN. OCHRANA PROTI STRETU ZAJIMU
Pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu postupuje zadavatel podle zakona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, zejména

a)
b)

vyloudi ze soutéZe uchazece, u nichz tak stanovi tento zakon; a dale
nesmi takovému uchazeci zadat vefejnou zakdzku malého rozsahu a pokud tak ucini, je takové jednani neplatné.

IV. VYJIMKY Z POSOBNOSTI SMERNICE
Tato smérnice se nevztahuje na pfipady

a)
b)

<)
d)

e)

zadavani zakazek v souvislosti s krizovym stavem nebo stavem nouze.

zadavani zakazek ve vyjimeCnych pfipadech v souvislosti surychlenym feSenim necekané udalosti
(napf. havarie, poruchy, opravy, Skody na abecnim majetku, nepfiznivé podminky, Casova tiser apod.).

zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacnich tituli.

souvisejici s dodavkami energii a provoznimi naklady zadavatele, jakoz i veskerych poradenskych sluieb
a projekénich praci, véetné dotacniho poradenstvi.

zakazek souvisejicich s oborem Cinnosti ur¢enym ve vyjimce ze zadavaciho fizeni dle § 29 zidkona.

V. ZAVEREENA USTANOVEN(

Termin Méstska ¢ast Praha - Reporyje zahrnuje pro potfeby této smérnice i organizaéni slozky tohoto subjektu.

Tato smérnice reflektuje ostatni predpisy zadavatele a rusi vSechny dfivéjSi predpisy upravujici vefejné zaddvani.
Tato smérnice byla projednana a schvalena na jedndani zastupitelstva Méstské ¢asti Praha-Reporyje usnesenim
€. 0221/2025/ZMC19 ze dne 16. éervna 2025.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem nasledujicim po dni schvaleni.

(1)
(2)
3)

(4)

V Praze — Reporyjich dne 16. éervna 2025




