
Tato směrnice upravuje postup při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu ustanovení § 27 zákona

č. 134/2016 Sb., o zadáváníveřejných zakázek (dále jen „zákon") Městskou částí Praha-Řeporyje a jejími organizačními složkami.

Městská část Praha-Řeporyje

Směrnice pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

|. VEŘEJNÉ ZAKÁZKY MALÉHO ROZSAHU

(1) Zakázkou malého rozsahu se ve smyslu ustanovení § 27 zákona rozumí veřejná zakázka na dodávky a služby

do 3'000'000,-Kč a veřejná zakázka na stavební práce do 9'000'000,-Kč, bez DPH.

(2) Veřejné zakázky malého rozsahu není Městská část Praha-Řeporyje jako „zadavatel" povinna zadávat postupem podle

zákona, je však povinna vždy dodržet zásady uvedené v § 6 zákona, tj. zásady transparentnosti, rovného zacházení

a zákazu diskriminace a postup podle této směrnice, jakož i respektovat platný rozpočet pro daný rok.

(3) Městská část Praha-Řeporyje tam, kde je to vhodné, vpřiměřeném rozsahu směřuje knaplnění principů sociální

odpovědnosti, environmentální odpovědnosti a inovací ve veřejné zakázce.

II. ZADÁVACÍ POSTUP

Postup pro zadávání veřejné zakázky malého rozsahu se řídí kritériem předpokládané ceny a je stanoven takto:

A. Veřejné zakázky malého rozsahu do 100.000 Kč bez DPH

(1) Veřejné zakázky malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena nepřesáhne 100'000,- Kč bez DPH

a) mohou vycházet pouze z informací o trhu, místní znalosti a poznatků a zkušeností odpovědné osoby.

b) podléhají schválení starosty, místostarosty nebo tajemníka.

c) podepisuje starosta, místostarosta nebo tajemník.

(2) Ve věci bude vedena pouzejednoduchá dokumentace.

B. Veřejné zakázky malého rozsahu od 100'000 Kč do 1'000'000 Kč bez DPH

(1) Pro veřejné zakázky malého rozsahu 5 předpokládanou cenou od 100'000,—Kč do 1'000'000,-Kč bez DPH platí, že

a) je schvaluje starosta Městské části Praha-Řeporyje.

b) před zadáním veřejné zakázky bude zpracován průzkum trhu zaměřený na cenu, záruky,

termín plnění a u stavebních zakázek kontrolní rozpočet; případně jiná rozumně předem stanovená kritéria.

c) smlouvu podepisuje starosta a parafuje tajemník.

(2) Ve věci bude veden jednoduchý spis obsahující získané nabídky, jejich vyhodnocení a průzkum trhu.

C. Veřejné zakázky malého rozsahu od 1'000'000 Kč do 3.000.000,-Kč (služby a dodávky), resp. do 9.000.000,-Kč

(stavební práce), bez DPH

(1) Pro veřejné zakázky malého rozsahu, jejichž předpokládaná cena dosáhne nejvýše 3'000'000,-Kč v případě dodávky

nebo služby, resp. 9'000'000,-Kč v případě stavebních prací, avšak více než 1'000'000 Kč, vše bez DPH, platí, že

a) ve věci rozhoduje zastupitelstvo Městské části Praha-Řeporyje.

b) jsou zajišťovány zásadně přes administrátora veřejných zakázek.

c) bude vždy zpracovaná kompletní zadávací dokumentace pro výběr zhotovitele a provedena kontrola

dokumentace a rozpočtu.

d) na profilu zadavatele bude uveřejněno znění výzvy schválené starostou, která bude vždy osahovat zejména

i. identifikaci zadavatele;

ii. vymezení druhu (stavební, služby, dodávky) a předmětu veřejné zakázky malého rozsahu;

iii. místo a dobu plnění;

iv. požadavky na rozsah kvalifikace — například čestné prohlášení o bezdlužnosti a beztrestnosti uchazeče,

oprávnění k podnikání v daném oboru, požadavek na reference na obdobné zakázky v cenové relaci

do 50% předpokládané ceny díla;

v. platební podmínky;

vi. způsob podávání nabídek - výhradně elektronicky;

vii. další požadavky a podmínky.



(2)

e)

f)

g)

h)

i)

administrátor veřejných zakázek, případně odpovědná osoba určená zadavatelem, neveřejně otevře doručené

nabídky, přičemž průběhu otevírání obálek bude vždy sepsán protokol o otevírání obálek, který bude obsahovat

seznam uchazečů a jejich nabídky dle všech hodnotících kritérií a návrh nejvhodnější nabídky, včetně zdůvodnění

tak, aby byly dodrženy zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

kontrole náležitostí stanovených výzvou bude podrobena nejprve nabídka, která bude shledána jako

nejvhodnější a ostatní nabídky budou odloženy do skončení provedení této kontroly, přičemž

i. pokud bude ověřeno, že kontrolovaná nabídka obsahuje všechny náležitosti stanovené výzvou, ostatní

nabídky nebudou dále hodnoceny.

ii. pokud bude shledáno, že kontrolovaná nabídka neobsahuje všechny náležitosti stanovené výzvou, bude

daný uchazeč vyzván k jejich doplnění v přiměřené lhůtě; a současně

iii. kontrolovaná nabídka nebude doplněna o náležitosti stanovené výzvou ani ve stanovené lhůtě k doplnění,

bude nabídka daného uchazeče vyřazena a postup bude opakován od další nabídky v pořadí.

o výběru nejvhodnější nabídky rozhodne s konečnou platností zastupitelstvo Městské části Praha-Řeporyje,

přičemž administrátor veřejných zakázek zašle uchazečům oznámení o výběru nejvhodnější nabídky a vyvěsí

výsledky soutěže na profil zadavatele.

smlouvu podepisuje vždy starosta a parafuje tajemník, případně také vedoucí organizační složky, do jehož

kompetence nebo činnosti veřejná zakázka malého rozsahu spadá.

podepsaná smlouva bude následně uveřejněna na profilu zadavatele a v registru smluv.

Ve věci bude vedena kompletní dokumentace (zakázkový spis).

m. OCHRANA PROTI STŘETU ZÁJMÚ

Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu postupuje zadavatel podle zákona č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, zejména

a)

b)

vyloučí ze soutěže uchazeče, u nichž tak stanoví tento zákon; a dále

nesmí takovému uchazeči zadat veřejnou zakázku malého rozsahu a pokud tak učiní, je takové jednání neplatné.

Iv. vv’IIMKv z PÚSOBNOSTI SMĚRNICE

Tato směrnice se nevztahuje na případy

a)

b)

C)

d)

e)

zadávání zakázek v souvislosti s krizovým stavem nebo stavem nouze.

zadávání zakázek ve výjimečných případech v souvislosti s urychleným řešením nečekané události

(např. havárie, poruchy, opravy, škody na obecním majetku, nepříznivé podmínky, časová tíseň apod.).

zadávání zakázek podléhajících pravidlům dotačních titulů.

související s dodávkami energií a provozními náklady zadavatele, jakož i veškerých poradenských služeb

a projekčních prací, včetně dotačního poradenství.

zakázek souvisejících s oborem činnosti určeným ve výjimce ze zadávacího řízení dle § 29 zákona.

v. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

Termín Městská část Praha - Řeporyje zahrnuje pro potřeby této směrnice i organizační složky tohoto subjektu.

Tato směrnice reflektuje ostatní předpisy zadavatele a ruší všechny dřívější předpisy upravující veřejné zadávání.

Tato směrnice byla projednána a schválena na jednání zastupitelstva Městské části Praha-Řeporyje usnesením

č. 0221/2025/ZMČ19 ze dne 16. června 2025.

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem následujícím po dni schválení.
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(2)

(3)

(4)

V Praze - Řeporyjích dne 16. června 2025

 


